АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПЕРШИНСКОЕ
КИРЖАЧСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
     28.05.2013 г.                                                                                                    №  104                                                                                                                                  
Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования сельское поселение Першинское Киржачского района»

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом Российской Федерации от 26.12.2008 № 294 – ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельское поселение Першинское Киржачского района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории муниципального образования сельское поселение Першинское Киржачского района» (прилагается).
2. Постановление от 14.01.2013 г. № 1 «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией муниципального образования сельское поселение Першинское Киржачского района муниципальной функции по осуществлению муниципального жилищного контроля в муниципальном образовании сельское поселение Першинское Киржачского района» считать утратившим силу.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания  и подлежит  официальному опубликованию.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава администрации 

муниципального образования 
сельское поселение Першинское                                                                               А.Н. Шмитков
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению главы 

 муниципального образования 

сельское поселение Першинское
 от 28.05.2013г. № 104
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного 
контроля на территории муниципального образования 
сельское поселение Першинское Киржачского района»
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции – осуществление муниципального жилищного контроля на территории  муниципального образования сельское поселение Першинское.

1.2. Наименование органа  муниципального образования сельское поселение Першинское, исполняющего  муниципальную функцию

Органом муниципального жилищного контроля, исполняющим муниципальную функцию, является администрации муниципального образования сельское поселение Першинское (далее - Администрация).

В процессе исполнения муниципальной функции Администрация взаимодействует с прокуратурой Киржачского района и государственной жилищной инспекцией при администрации Владимирской области.

В целях обмена информацией, необходимой для исполнения муниципальной функции, Администрация в пределах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, взаимодействует с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 11 по Владимирской области, Киржачским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской.

Муниципальный жилищный контроль на территории  муниципального образования сельское поселение Першинское  осуществляется в отношении физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – проверяемые лица).

1.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной функции.
Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с требованиями, установленными следующими  правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;     

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2008 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

- Постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»;

- Законом Владимирской области «О муниципальном жилищном контроле и порядке взаимодействия органа регионального государственного жилищного надзора с органами муниципального жилищного контроля на территории Владимирской области».

Закон РФ от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан»;

Постановление Правительства Российской Федерации от 30 июня 2010 года № 489 «Об утверждении правил подготовки  органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц  и индивидуальных предпринимателей»;

приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Устав муниципального образования сельское поселение Першинское.
1.4. Предмет  муниципального контроля

Предметом муниципального жилищного контроля на территории  муниципального образования сельское поселение Першинское является соблюдение проверяемыми лицами требований,  установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений.

При проведении плановой выездной проверки (далее – проверка)  должностные лица Администрации осуществляют муниципальный жилищный контроль за:
а) соблюдением порядка, исключающего самовольное занятие жилых помещенийных участков или использование их без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов;

б) соблюдением порядка переуступки права пользования землей;

в) предоставлением достоверных сведений о состоянии жилых помещений;

г) своевременным выполнением обязанностей по приведению жилых помещений в состояние, пригодное для использования по целевому назначению, или их рекультивации после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, ведущихся с нарушением почвенного слоя, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных и собственных надобностей;

д) использованием жилых помещенийных участков по целевому назначению;

е) своевременным и качественным выполнением обязательных мероприятий по улучшению жилых помещений и охране почв от водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и по предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние жилых помещений и вызывающих их деградацию;

ж) выполнением требований по предотвращению уничтожения, самовольного снятия и перемещения плодородного слоя почвы, а также порчи жилых помещений в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и употребления;

з) наличием и сохранностью межевых знаков границ жилых помещенийных участков;

и) выполнением иных требований жилищного законодательства по вопросам использования и охраны жилых помещений.

1.5.  Права и обязанности  должностных лиц при осуществлении муниципального контроля.
1.5.1. Должностные лица, специалисты администрации Муниципального образования сельское поселение Першинское, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право: 

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований; 

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии постановления администрации Муниципального образования сельское поселение Першинское о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения; 

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям; 

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений; 

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений. 

1.5.2. Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований настоящего Кодекса, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия Устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения. 

1.5.3.Должностные лица, специалисты администрации Муниципального образования сельское поселение Першинское, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обязаны: 

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами; 

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится; 

3) проводить проверку на основании согласованного с прокуратурой постановления администрации Муниципального образования сельское поселение Першинское (заместителя главы) о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии постановления администрации поселения (заместителя главы) и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки; 

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом; 

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка; 

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 

1.6. Права и обязанности лиц, в отношении которых  осуществляются мероприятия  по проведению проверки

1.6.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю: 

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законодательством; 

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля; 

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

- право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход) причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными. 

1.6.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю: 

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

- не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля; 

- не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля; 

- исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

1.7. Описание результата осуществления муниципального контроля 
1.7.1. Результатами исполнения муниципальной функции являются: 

1) выявление и принятие мер по устранению нарушений действующего законодательства Российской Федерации или установление факта отсутствия нарушений; 

2) составление акта проверки; 

3) направление материалов проверки в органы государственного надзора для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации; 

4) выдача предписаний при выявлении нарушений об устранении нарушений с указанием сроков их устранения; 

5) организация собрания собственников помещений дома для решения вопросов о расторжении договора управления с такой управляющей организацией и выборе новой управляющей организации или об изменении способа управления многоквартирным домом, при выявлении фактов невыполнения управляющей организацией условий договора управления многоквартирным домом. 

1.7.2. Конечным результатом проведения проверки является составление в двух экземплярах акта проверки. 

На основании акта проверки и в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: 

1) выдать предписание гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами; 

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

В случае  если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения. 

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

2.1. Порядок информирования об исполнении  муниципальной функции.
Информация о порядке  исполнения муниципальной функции размещается на официальном  сайте  администрации  муниципального образования сельское поселение Першинское, в официальном периодическом печатном издании газета «Красное Знамя», на информационных стендах, расположенных в здании администрации по адресу: 601024 Владимирская область, Киржачский район, п. Першино, мкрн. Южный, д. 3 а.

Информация по вопросам проведения проверок предоставляется должностными лицами администрации по телефону 8(49237) 76412, а также при непосредственном обращении  индивидуальных предпринимателей, юридических и физических лиц, их законных представителей в администрация.

График работы Администрации:

понедельник- четверг:  с 8.00 до 16.00,   

пятница:  с 8.00 до 15.00,

перерыв на обед:  с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Адрес электронной почты: root@selpersh.kzh.elcom.ru
Официальный сайт муниципального образования: www.kirzhach.da.ru
2.2. Срок исполнения муниципальной функции

Срок исполнения муниципальной функции по правилам статьи 191  Гражданского кодекса РФ начинает исчисляться со следующего дня после приема обращения заявителя. Днем приема обращения заявителя считается дата его регистрации. Если последний день срока исполнения муниципальной функции приходится на нерабочий праздничный или выходной день, днем окончания срока исполнения муниципальной функции считается ближайший следующий за ним рабочий день.

Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней с момента наступления даты осуществления проверки, указанной в распоряжении главы администрации о проведении проверки.

Уведомление проверяемых лиц о проведении плановой проверки  осуществляется администрацией не позднее чем за три рабочих дня до начала ее проведения.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку  их выполнения
   3.1. Последовательность действий при предоставлении муниципальной  функции 
Проведение муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры: 

1) Принятие решения о проведении проверки, согласование с прокуратурой; 

2) Подготовка к проведению проверки. 

3) Проведение проверки. 

4) Составление акта проверки. 

5) Меры, принимаемые должностными лицами в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки. 

6) Направление уведомления о результатах проведения проверки и принятых мерах (в случае проведения внеплановой проверки по обращению граждан, юридических лиц или индивидуальных предпринимателей). 
Блок-схема исполнения функции приведена в приложении № 3 к настоящему регламенту.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.2.1. Подготовка к проведению проверки

Основанием для начала административной процедуры является утвержденный план проведения проверок.

В процессе подготовки к проведению проверки должностное лицо администрации, уполномоченное на представление интересов администрации муниципального образования сельское поселение Першинское при осуществлении соответствующих межведомственных запросов,  запрашивает необходимую для проведения проверки информацию в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы России № 11 по Владимирской области, Управлении Росреестра по Владимирской области.

После получения запрошенной информации должностное лицо администрации готовит проект распоряжения главы администрации о проведении проверки по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту и передает его в течение одного рабочего для подписания главе администрации, после чего распоряжение главы администрации о проведении проверки регистрируется должностным лицом администрации в журнале  регистрации распоряжений главы администрации о проведении проверок.

В распоряжении указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9) даты начала и окончания проведения проверки.

Должностное лицо администрации готовит и направляет посредством заказного почтового отправления с уведомлением о вручении в адрес проверяемого лица уведомление о проведении проверки с приложением копии распоряжения главы администрации о проведении проверки.

Результатом административной процедуры является уведомление проверяемого лица о проведении проверки с приложением распоряжения главы администрации о проведении проверки.

Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение специалистом администрации, ведущим делопроизводство исходящего номера уведомлению о  проведении проверки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры  не может превышать десять рабочих дней.

3.2.2. Проведение проверки и оформление ее результатов 

Основанием для начала административной процедуры является издание главой администрации распоряжения  о проведении проверки.

Проверка проводится должностным лицом администрации по месту нахождения проверяемого лица или по месту  фактического  осуществления им деятельности.

Проверка осуществляется путём выезда должностного лица администрации в срок, установленный распоряжением главы администрации о проведении проверки, по месту нахождения проверяемого лица или по месту  фактического  осуществления им деятельности.

В случае ликвидации или реорганизации юридического лица, прекращения юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, эксплуатации (использования) объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, подлежащих проверке, а также  наступления обстоятельств непреодолимой силы должностное лицо администрации прекращает ее осуществление и составляет акт о невозможности проведения органом муниципального жилищного контроля плановой проверки по форме, установленной приложением 2 к настоящему административному регламенту.

Должностное лицо администрации начинает проверку с предъявления служебного удостоверения и ознакомления проверяемого лица с распоряжением главы администрации о проведении проверки, и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, представителями экспертных организаций, привлекаемых к проверке, сроками и условиями ее проведения.

Должностное лицо администрации производит осмотр жилого помещения и оформляет его результаты по форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту, составляет фото-таблицу, схематический чертеж жилищного участка,  получает и анализирует  иные документы, подтверждающие  соблюдение (нарушение) жилищного законодательства проверяемым лицом при использовании жилого помещения.

Должностное лицо администрации запрашивает у проверяемого лица документы, связанные с целями, задачами и предметом проверки, в случае, если проверке не предшествовало проведение документарной проверки, собирает объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, а также объяснения физического лица, на которых возлагается ответственность за нарушение требований, установленных федеральным законодательством, законодательством Владимирской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское.

После осуществления всех необходимых действий должностное лицо администрации составляет акт проверки по форме, установленной приложением 2 к настоящему административному регламенту.

При обнаружении нарушений проверяемым лицом, требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, акт проверки составляется в трех экземплярах, при отсутствии таких нарушений акт проверки составляется в двух экземплярах.

После составления акта проверки должностное лицо администрации осуществляет ознакомление проверяемого лица, в отношении которых проведена проверка, под роспись в акте.

В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, а также, в случае если они отказались дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностное лицо администрации производит соответствующую запись в акте проверки.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований и экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий пять рабочих дней после получения соответствующих экспертных заключений и результатов экспертных исследований, и вручается проверяемому лицу под роспись либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки.

Результатом исполнения административного действия является составление должностным лицом администрации одного из следующих документов:

- акта о невозможности проведения проверки органом муниципального жилищного контроля;

- акта проверки (об отсутствии нарушений требований установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами либо о наличии нарушений требований установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами).

Способ фиксации результата административной процедуры – присвоение должностным лицом администрации регистрационного номера в Журнале учета проверок физических, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей (далее – Журнал учета проверок) акту проверки (об отсутствии нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами либо о наличии нарушений требований установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами) или акту о невозможности проведения проверки органом муниципального жилищного контроля .

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать двадцать рабочих дней.

3.2.3. Выдача (направление) результатов проверки проверяемому лицу

Основанием для начала административной процедуры является присвоение должностным лицом администрации регистрационного номера в Журнале учета проверок акту проверки (об отсутствии нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами или о наличии нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами) либо акту о невозможности проведения проверки органом муниципального жилищного контроля.

В случае если акт проверки оформлен должностным лицом администрации на месте осуществления проверки, один экземпляр акта проверки выдается проверяемому лицу (его представителю) под роспись в акте проверки.

В случае если акт проверки оформлен должностным лицом администрации после выезда с места осуществления проверки или если проверяемое лицо (его представитель) отказались дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки должностным лицом администрации готовится сопроводительное письмо с приложением одного экземпляра акта проверки  и направляется в адрес такого лица заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Результатом  административной процедуры является направление проверяемому лицу одного экземпляра акта проверки.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – присвоение делопроизводителем администрации исходящего номера сопроводительному письму о направлении акта проверки.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня.

3.2.4. Направление результатов проверки в Управление Росреестра.
Основанием для начала административной процедуры является составление акта проверки о наличии нарушений требований, установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, в процессе использования жилых помещений проверяемыми лицами.

В случае выявления в ходе проведения проверки нарушений физическими, юридическим лицами, индивидуальными предпринимателями требований,  установленных  федеральным законодательством, законодательством Владимирской области и муниципальными правовыми актами муниципального образования сельское поселение Першинское, должностным лицом администрации в течение пяти дней со дня проведения проверки готовится и направляется заказным  почтовым отправлением  с уведомлением о вручении в Управление Росреестра  сопроводительное письмо за подписью главы администрации  о передаче материалов проверки для составления протокола об административном правонарушении или вынесении определения об отказе в возбуждении административного дела.

Результатом административной процедуры является направление полученных в ходе проверки материалов в Управление Росреестра.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – присвоение делопроизводителем администрации исходящего номера сопроводительному письму о направлении материалов проверки  в Управление Росреестра.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не может превышать пять рабочих  дней.

Блок-схема исполнения функции приведена в Приложении № 3 к настоящему регламенту.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего административного регламента (далее – текущий контроль) осуществляет  глава администрации.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации положений настоящего административного регламента. Порядок, сроки и лица, ответственные за проведение плановых проверок, определяются приказом главы администрации.

4.3. В ходе плановых проверок текущего контроля проверяется соблюдение требований настоящего административного регламента при исполнении муниципальной функции, рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции, выявляются и устраняются нарушения прав проверяемого лица. Результатом плановых проверок является отчет, где указываются:

-     проверяемые лица;

-     правовые нормы, соблюдение которых проверяется в ходе проверки;

-     итог проверки.

4.4. Глава администрации обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы. В случае необходимости рассмотрение жалобы осуществляется в присутствии лица, направившего жалобу.

4.5. Глава администрации запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах,  у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания, предварительного следствия.

4.6. Глава администрации принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов проверяемого лица.

4.7. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав проверяемого лица, в отношении которого проведена проверка, осуществляется привлечение допустивших нарушение должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ, Владимирской области.    

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

5.1. Проверяемое лицо имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) администрации, его должностных лиц в досудебном (внесудебном) порядке.

5.3. Проверяемое лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. В этом случае проверяемое  лицо вправе обратиться с соответствующим заявлением на имя главы администрации муниципального образования сельское поселение Першинское.

5.4. Обжалование решений и действий (бездействия) главы администрации, его должностных лиц в досудебном порядке не является препятствием или условием для обращения в суд с теми же требованиями, по тем же основаниям, а также не предполагает обязательности такого обращения в суд.

5.5. Решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации могут быть обжалованы главе администрации.

В этом случае жалоба подается в администрацию в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме с использованием  информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу электронной почты root@selpersh.kzh.elcom.ru.

5.6. Решения,  действия (бездействие) главы администрации могут быть обжалованы главе администрации муниципального образования сельское поселение Першинское. В этом случае жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме посредством электронной почты по адресу: root@selpersh.kzh.elcom.ru.

5.7. Жалоба должна содержать следующие сведения:

1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), место жительства  физического лица либо наименование, местонахождение заявителя - юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и (или) почтовый адрес, по которым ответ должен быть направлен;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых индивидуальный предприниматель, юридическое и физическое лицо, в отношении которых проведена проверка, не согласны с решением и действием (бездействием) органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего. Индивидуальным предпринимателем, юридическим и физическим лицом, в отношении которых проведена проверка, могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие их доводы, либо копии таких документов.

5.8. Жалоба  рассматривается в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, в адрес которого поступила жалоба принимает одно из следующих решений:

-  удовлетворяет жалобу (полностью либо в части);

-  отказывает в удовлетворении жалобы (полностью либо в части).

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего административного регламента проверяемому лицу в письменной форме или (по его желанию) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.На жалобу не дается ответ в случаях:

1) если в жалобе не указаны фамилия гражданина либо наименование юридического лица, направившего жалобу, и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) если текст жалобы, а также почтовый (электронный) адрес не поддаются прочтению;

3) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также членов его семьи;

4) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

5) если в жалобе содержится вопрос, должностного лица органа на который ему  многократно давались письменные ответы по существу ранее направлявшихся обращений (при условии, если в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства).

Приложение 1
Администрация муниципального образования 

сельское поселение Першинское Киржачского района Владимирской области

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)
органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя

	от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	


1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения:  

(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью:  

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

– ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

– реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

– реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля;

– реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

– реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

– реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

задачами настоящей проверки являются:  

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля;

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по обеспечению безопасности государства;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки:  

К проведению проверки приступить

	с “
	
	”
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


8. Правовые основания проведения проверки:  

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;
ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)

9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  

10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ о проведении проверки)

(подпись, заверенная печатью)

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение 2
Администрация муниципального образования 

сельское поселение Першинское Киржачского района Владимирской области

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ
органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	№
	


По адресу/адресам:  

(место проведения проверки)

На основании:  

(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена  

проверка в отношении:

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)
индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных
подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  

(рабочих дней/часов)

Акт составлен:  

(наименование органа государственного контроля (надзора) или органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:


(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий
по проверке)

В ходе проведения проверки:

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):


(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):  

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):


нарушений не выявлено  

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица
или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя,
его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 3
Блок схема исполнения муниципальной функции


[image: image1]
Глава администрации 

муниципального образования 
сельское поселение Першинское                                                                               А.Н. Шмитков
Проверка по обращению, заявлению граждан





Уведомление о проведении проверки





Проведение проверки





Вручение под роспись акта проверки, уведомления (в случае выявленных нарушений)





Направление копии акта проверки в государственную жилищную инспекцию по Владимирской области





Акт проверки





Оформление результатов проверки





Проверка не проводится





Заявление о согласовании проведения внеплановой проверки с органами прокуратуры





Решение об отказе в проведении внеплановой  проверки





Разрешение органов прокуратуры о проведении выездной проверки





Проверка исполнения предписания





О проведении внеплановой проверки





Поручение





Обращения, заявления о фактах возникновении угрозы причинения вреда





О проведении плановой проверки





Подготовка распоряжения о проведении проверки





Размещение плана проверок на сайте





Постановление об утверждении плана проверок








Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Составление ежегодного плана проверок











